Verbandsgemeinde Flechtingen

Altenhausen - Beendorf - Blilstringen - Calvérde - Erxleben - Flechtingen - Ingersleben

Offentliche Stellenausschreibung

Die Verbandsgemeinde Flechtingen sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
eine

Leitung des Kurhauses Flechtingen und des
Vereinsbereiches des Hauses der Jugend
und Vereine (m,w,d)

Die Beschaftigung in Teilzeit (30h/Woche) ist zunachst auf 2 Jahre befristet, mit der
Option auf Ubernahme in ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis.

Zu den wesentlichen Aufgabenschwerpunkten gehoren:

e Personalplanung und -fUhrung in beiden Hausern

e Programmplanung und -organisation, Kalkulation und vertragliche Gestaltung
von Veranstaltung fur das Kurhaus einschl. Pressewerbung

e Selbstandige Akquise zur Gewinnung von Neukunden zur optimalen Auslastung
der Raumlichkeiten in beiden Hausern

e Beratung der Kunden bei Privatfeiern und Ubernachtung einschl.
Vertragsabschluss

e Organisation der Raumuberlassung mit Vor- und Nachbereitung

e Haushaltsplanung, Rechnungsprufung, Kassenuberwachung

Anforderungsprofil:
Folgende Qualifikationen bringen Sie mit:

+ Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Veranstaltungskaufmann/ -frau
oder einer vergleichbaren Ausbildung

Kenntnisse im Eventmanagement, in der Hotellerie und im Tourismus
Kenntnisse im Kunstler- und Veranstaltungsrecht

Kenntnisse des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
Kommunikationsfahigkeit, Empathie und Konfliktfahigkeit

Bereitschaft zur Arbeit am Abend und am Wochenende

+ Fuhrerschein Klasse B



Wir bieten lhnen:
« ein Arbeitsverhaltnis und eine leistungsgerechte Bezahlung nach den tariflichen
Bestimmungen des TVAD (VKA)
+ die Moglichkeit der Teilnahme am Gleitzeit-Arbeitsmodell
+ eine abwechslungsreiche und interessante Arbeitstatigkeit
+ betriebliche Altersvorsorge und vermogenswirksame Leistungen
+ Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Entgeltgruppe: 8

Arbeitszeit: 30h / Woche
Arbeitsort: 39345 Flechtingen

Ihre elektronische oder schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis zum 14.02.2025
unter dem Kennwort:

,Leitung Kurhaus Flechtingen® an
Verbandsgemeinde Flechtingen
Verbandsgemeindebirgermeister Tim Krimmling
Lindenplatz 11-15

39345 Flechtingen
E-Mail:_bewerbung@vg-flechtingen.de

Die Vorstellungsgesprache finden am 25.02.2025 statt.

Schwerbehinderte Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt berucksichtigt.
Bitte fligen Sie in diesem Fall einen entsprechenden Nachweis bei.

Mit der Abgabe der Bewerbung willigt der Bewerber (m/w/d) in die Speicherung
seiner personenbezogenen Daten ein. Der Widerruf der Einwilligung ist jederzeit
madglich.

Bewerber sollten aufgrund einer kurzfristigen Erreichbarkeit ihre Telefonnummer bzw.
E-Mail-Adresse den Bewerbungsunterlagen beiftigen.

Hinweis:

Eingangsbestatigungen werden ausschliel3lich per E-Mail versendet. Zum Erhalt einer
Eingangsbestatigung ist den Bewerbungsunterlagen zwingend eine E-Mail- Adresse
beizufugen.

Unvollstandige bzw. nicht aussagefahige Bewerbungsunterlagen werden in das
Auswahlverfahren nicht einbezogen. Kosten, die Zusammenhang mit der Bewerbung
stehen, werden nicht erstattet.



