
Verbandsgemeinde Flechtingen 
 Altenhausen  Beendorf  Bülstringen  Calvörde  Erxleben  Flechtingen  Ingersleben 

 

Öffentliche Stellenausschreibung 

Die Verbandsgemeinde Flechtingen schreibt zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
die Stelle  

 

Sachbearbeitung Allgemeines Bauwesen (m,w,d) 

im Rahmen einer Elternzeitvertretung befristet für 1 Jahre aus. 
 
Zu den wesentlichen Aufgabenschwerpunkten gehören:  

 Zusammenarbeit mit Planungsbüros, Ämtern des zuständigen Landkreises, 
dem Bürgermeister und den Gemeinderäten der jeweiligen 
Mitgliedsgemeinden, Fördermittelgebern und weiteren Beteiligten der einzelnen 
Baumaßnahmen 

 Vorbereitung und Durchführung von Hoch- / Tiefbaumaßnahmen u.a. 
Instandsetzungsmaßnahmen / Reparaturen (Vorbereitung und 
Grundsatzermittlung, Vorbereiten der Ausschreibungen nach den gesetzlichen 
Vorgaben, Angebotsauswertung, Ausführung von Bauleistungen nach den 
gesetzlichen Vorgaben mit Baubetreuung, Bauüberwachung, Kontrolle, 
Abrechnung, Bauabnahme, Gewährleistungskontrolle und Abnahme)  

 Beantragung und Abrechnung von Fördermitteln (verschiedene 
Fördermittelgeber)  

 Haushaltsführung, Finanzplanung und Rechnungswesen 
 Fertigung von Genehmigungen im Bereich des Tiefbaus (Genehmigung 

Zufahrten, Genehmigung Trassenverlegung usw.) 
 Überwachung des Genehmigungsverfahrens und abschließende Bauabnahme 
 Zustandsprüfungen von Straßen, Wegen und Nebenanlagen 

(Schadenserfassung, Analyse und Priorisierung der Straßenschäden, 
Durchführung der Reparaturen) 

 Mitwirkung im Rufbereitschaftsdienst der Verbandsgemeinde 
Flechtingen  

 
Anforderungsprofil: 
Idealerweise bringen Sie folgende Qualifikationen mit: 

 Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten bzw. 
Beschäftigtenlehrgang I,  

 Berufserfahrung in der Abwicklung von Bauvorhaben wünschenswert 
 Zeitgemäße EDV-Kenntnisse (MS Office, MS Projekt) 
 Organisationsgeschick und Kommunikationsstärke 
 Kenntnisse im Verwaltungsrecht (VOB, HOAI) 
 Teamfähigkeit, Eigeninitiative, selbstständige Arbeitsweise 
 Führerschein Klasse B 



Wir bieten Ihnen: 
 ein Arbeitsverhältnis und eine leistungsgerechte Bezahlung nach den tariflichen 

Bestimmungen des TVöD (VKA) 
 die Möglichkeit der Teilnahme am Gleitzeit-Arbeitsmodell 
 eine abwechslungsreiche und interessante Arbeitstätigkeit 
 betriebliche Altersvorsorge und vermögenswirksame Leistungen  
 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten  

 
Entgeltgruppe: 7 
 
Arbeitszeit:   39h / Woche 
 
 
Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis zum 29.07.2024 unter dem Kennwort: 
 
„SB Bauwesen“ an  
Verbandsgemeinde Flechtingen  
Verbandsgemeindebürgermeister Tim Krümmling  
Lindenplatz 11-15  
39345 Flechtingen  
E-Mail: bewerbung@vg-flechtingen.de  
 
Die Vorstellungsgespräche finden am 06.08.2024. 
 
Schwerbehinderte Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
Bitte fügen Sie in diesem Fall einen entsprechenden Nachweis bei. 
 
Mit der Abgabe der Bewerbung willigt der Bewerber (m/w/d) in die Speicherung seiner 
personenbezogenen Daten ein. Der Widerruf der Einwilligung ist jederzeit möglich. 
 
Bewerber sollten aufgrund einer kurzfristigen Erreichbarkeit ihre Telefonnummer bzw. E-
Mail-Adresse den Bewerbungsunterlagen beifügen.  
 
Hinweis: 
Eingangsbestätigungen werden ausschließlich per E-Mail versendet. Zum Erhalt einer 
Eingangsbestätigung ist den Bewerbungsunterlagen zwingend eine E-Mail-Adresse 
beizufügen.  
 
Unvollständige bzw. nicht aussagefähige Bewerbungsunterlagen werden in das 
Auswahlverfahren nicht einbezogen. Kosten, die Zusammenhang mit der Bewerbung 
stehen, werden nicht erstattet. 

 


